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平素よりPunchCocoをご利用いただき、誠にありがとうございます。
PunchCocoの利便性向上のためのサービスを開始いたします。

【リリース内容】
出荷情報メールに納品書を添付
※納品書はWEB納品書サイトから出力できる書式と同じです
（詳細は次ページよりご確認ください）

【配信内容変更日】
2026年5月20日配信分より
※本変更は、出荷情報メールの配信をご希望のお客様が対象です。
※2026年5月18日出荷分より先行配信開始

今後もお客様にとってより良いサイトとなるよう努めてまいりますので、
何卒よろしくお願い申し上げます。

PunchCoco URL
https://www.punchcoco.jp/punch_coco/view/main/main.html  

WEB納品書 ＵＲＬ
https://punch-electronic-form.net/Account/Login

https://www.punchcoco.jp/punch_coco/view/main/main.html
https://punch-electronic-form.net/Account/Login
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出荷情報メールに納品書を添付

出荷情報メールに納品書を添付することで、事前に内容をご確認いただけるため、
検品・受入作業がスムーズになります。また、紙書類の管理が不要となり、保管や共有もしやすく、
紛失の防止にもつながります。
※PunchCoco以外のご注文分の出荷情報メールも対象です

出荷情報メールの配信は4Stepで設定できます。

1.PunchCocoにログイン

2.「マイメニューボタン」をクリックし、「アカウント設定」クリック

3.「メール配信設定」をクリック

4.「出荷情報メール」と「出荷情報メール（Net以外注文用）のチェックボックスに
レ点チェック、アドレスを入力し「更新」ボタンをクリック

設定方法は次ページよりご確認ください
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出荷情報メール設定変更の手順
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1.PunchCocoにログイン

画面右上の「ログイン」をクリックし、ログイン画面を開きます。
ログイン画面でログインIDとパスワードを入力し「ログイン」ボタンをクリックします
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設定手順
2.「マイメニューボタン」をクリックし、「アカウント設定」クリック
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設定手順
3.「メール配信設定」をクリック
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設定手順
4.「出荷情報メール」と「出荷情報メール（Net以外注文用）のチェックボックスに
レ点チェック、アドレスを入力し「更新」ボタンをクリック

PunchCoco分の出荷情報メールはご担当者情報に
登録しているメールアドレスに配信されます
CCの送信先アドレスは3つまで登録が可能です

PunchCoco以外分の出荷情報メールは会社共有アドレスに
登録しているメールアドレスに配信されます
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